
                                                                          

 

Die Bürgerstiftung Kreis Ravensburg (www.buergerstiftung-kreis-rv.de) (BSKR) ist 

eine unabhängige, gemeinnützige Stiftung von Bürgerinnen und Bürgern, die 

insbesondere in den Bereichen Bildung, Umwelt & Nachhaltigkeit und Soziales aktiv 

ist. 

Zum Ausbau und zur Umsetzung unserer eigenen Aktivitäten und Projekte wie auch 

der Waisenhausstiftung Siloah in Isny im Allgäu (www.siloah-isny.de), mit der wir in 

der Geschäftsstelle kooperieren, wollen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Stelle (m/w/d) besetzen für  

 

Projektmanagement mit Perspektive (100 %) 

Ihr Profil 

 Sie verfügen über eine mind. zweijährige Berufserfahrung im gemeinnützigen 
Bereich und haben einen Hochschulabschluss 

 einschlägige Rechtskenntnisse im Sozial- und/ oder Stiftungsrecht sind 
erwünscht 

 Sie engagieren sich gerne im gemeinnützigen Bereich und haben Spaß daran, 
Projekte umzusetzen und weiterzuentwickeln 

 Sie arbeiten in hohem Maße selbstständig und eigenverantwortlich 

 Sie sind team- und kooperationsfähig 

 Sie verfügen über hohe kommunikative Kompetenzen in Schrift und Sprache, 
sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen 
sowie im Social-Media-Management  

 Sie besitzen den Führerschein der Klasse B und sind bereit zu stunden-/ 
tageweisen Einsätzen im gesamten Landkreis und ggf. darüber hinaus 

  



Ihre Aufgaben 

 
 Leitung der Geschäftsstelle der Waisenhausstiftung Siloah (Bearbeitung von 

Förderanfragen, Organisation der Gremiensitzungen, Abwicklung sämtlicher 
buchhalterischer Vorgänge, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit mit Social Media 
und Website, Repräsentation bei Veranstaltungen) 
 

 Organisation und Koordination in der Geschäftsstelle der BSKR (Vor- und 
Nachbereitung der Gremiensitzungen, Protokollführung, Unterstützung der 
Vorstandsarbeit, Ansprechpartner und Kontaktperson nach außen, Betreuung 
von Zustiftern und Spendern) 

 
 Betreuung der Treuhandstiftungen und Stiftungsfonds 

 
 Projektarbeit, Umsetzung und Überwachung der beschlossenen eigenen 

Förderprojekte sowie Unterstützung und Vertretung der Kolleginnen der 
Geschäftsstelle der BSKR nach Bedarf  

 

 

Wir bieten 

 ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld in einer wachsenden Organisation 

 eigenverantwortliches Arbeiten in einem hochmotivierten, sympathischen 
Team 

 flexible Arbeitszeiten, Fortbildungsmöglichkeiten 

 die Stelle ist grundsätzlich teilbar 

 bei Eignung ist auch eine Unterstützung bei der (berufsbegleitenden) 
Weiterbildung im Stiftungsmanagement möglich 

 die Perspektive, bei entsprechender Eignung auch die Leitung der 
Geschäftsstelle der Bürgerstiftung Kreis Ravensburg übernehmen zu können 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung (eine pdf-

Datei, max. 5 MB) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen bis zum 5. Mai 2024 an: 

bewerbung@buergerstiftung-kreis-rv.de 

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich gerne an Frau Gabriele Reiter, 

gabriele.reiter@buergerstiftung-kreis-rv.de Tel. 0751/84-1637.   

 


